
31 год
Женский
Кишинев
8 000 MDL

ТОП Навыки
Ведение переговоров · 5
лет
Умение налаживать
контакт и избегать
конфликтных ситуаций · 5
лет
Деловая переписка · 5 лет
Теплые звонки · 5 месяцев
Ведение мессенджеров · 5
месяцев
Грамотная устная и
письменная речь · 5
месяцев

Пожелания
Полный день
По сменному графику
На территории работодателя

Языки
Румынский · Не знаю
Русский · Родной

Навыки
Работа в Команде
Коммуникативное общение с
людьми
Стратегическое

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Администратор
Обо мне
Я честный, ответственный и пунктуальный человек,
обладающий быстрой обучаемостью.

Опыт работы

Администратор рецепции · Freng + · Москва
Январь 2024 - Май 2024 · 4 месяца

Встреча и взаимодействие с клиентами; Ведение переписки
с клиентской базой; Контроль и учет работы в системе "СРМ
Параплан"
Продажа абонементов и денежный расчет с покупателями;
Осуществление инвентаризации и АХО.
Навыки: Грамотная устная и письменная речь, Ведение
мессенджеров, Теплые звонки

Специалист по персоналу · ГК "Армтек" · Москва
Февраль 2016 - Январь 2022 · 6 лет

Поиск соискателей на вакансии;
Проведение первичных и вторичных собеседований;
Подготовка документов для трудового оформления;
Адаптация новых сотрудников;
Ведение и систематизация базы кандидатов и сотрудников
в системе "Лотус- Рекрутинг".
Навыки: Деловая переписка, Ведение переговоров, Умение
налаживать контакт и избегать конфликтных ситуаций

Желаемая отрасль
Офис / Секретариат

Образование: Высшее

Московский государственный машиностроительный
университет "МАМИ"
Год окончания: 2015
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планирование
Опытный пользователь ПК и
Microsoft Office

Факультет: Менеджмент организации
Специальность: Менеджер 

Курсы, тренинги
Методики и техники массажа в педиатрии
Год окончания 2023
Организатор: Международный Центр Профессионального
Образования
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Резюме доступно по адресу: 
https://cantemir.rabota.md/ru/resume/managers/451082
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